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小平市地域包括支援センター 

居宅介護支援事業所  

（看護）小規模多機能型居宅介護事業所 

 御中 

 

居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書の電子申請における留意点について 

 

日頃から小平市の介護保険事業にご協力・ご尽力いただき、ありがとうございます。 

また、令和４年３月に開始された居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書等にかかる電

子申請につきまして、日頃よりご活用いただき、ありがとうございます。 

電子申請開始当初、電子申請の対象外となるケースがありましたが、この度変更となりま

したのでお知らせします。下記の取り扱いと合わせ、ご確認の程よろしくお願いします。 

 

                 記 

１ 変更点 

以下の利用者について、これまで電子申請の対象外となっておりましたが、電子申請の

対象となります。 

（１）認定申請期間中の利用者（暫定ケアプラン中の届出） 

（２）介護予防ケアマネジメント対象の利用者（総合事業のみの利用者） 

 

２ 事業所が利用者本人に代わり電子申請を行う場合の留意点（再掲 Ｒ4.3.22付高齢者支援課だより 23 号） 

  利用者にも申請内容を確認していただくため、以下の手続にご協力いただきますようお

願いします。 

（１）事前に利用者への説明と同意を得たうえで電子申請を実施してください。 

（２）電子申請入力後、確認画面が印刷できるため、それを利用者に交付してください。 

※ 印刷された確認画面については別紙を参照してください。  

（３）支援経過に上記（１）（２）の内容を記載してください。 

 

３ 電子申請における【申請日】の扱いについて 

  電子申請を行う際の【申請日】とは、【届出日】を指します。（利用者が市に対し、居宅

介護支援事業者に居宅サービス計画作成の依頼を届け出る日）そのため、電子申請におけ

る【申請日】はサービス開始日以前の日付となることをご留意ください。 

 
令和４年７月１２日 

 

第 １ ０ 号 

【連絡先】小平市健康福祉部 高齢者支援課 給付指導担当 
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