
 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 特別支援学級名簿 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部指導課 

個人情報ファイルの利用目的 

(1) 特別支援学級在籍者、特別支援教室及び通級指導学級の

学籍管理 

(2) 就学相談、転学相談結果の管理 

記録項目 

１ 氏名、２ 性別、３ 学年、４ 生年月日、５ 保護者

名、６ 郵便番号、７ 住所、８ 特別支援学校適の有無、

９ 就学支援委員会判断日、１０ 就学・転学期日、１１ 通

学バス利用状況、１２ 脳波検査実施状況 

記録範囲 就学相談対象者 

記録情報の収集方法 
就学支援ファイル、転学支援ファイル、特別支援教室利用申

請書、通級指導学級利用申込書 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 小平市立小・中学校 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会指導課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２－１３３３ 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学・転学相談個人資料 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部指導課 

個人情報ファイルの利用目的 就学・転学相談、特別支援教室申込状況を把握するため。 

記録項目 

１ 氏名、２ 性別、３ 学年、４ 生年月日、５ 保護者

名、６ 郵便番号、７ 住所、８ 成育歴、９ 相談内容、

１０ 発達検査記録、１１ 医師診察記録、１２ 在籍学

校・園での実態、１３ 行動観察記録、１４ 相談番号 

記録範囲 就学相談対象者 

記録情報の収集方法 

就学支援ファイル、転学支援ファイル、特別支援教室利用申

込書、通級指導学級利用申込書、在籍学校・園への依頼、在

籍園に訪問しての記録 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 小平市就学支援委員会、情緒小委員会、小平市立小・中学校 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会指導課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２－１３３３ 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 



 

最終更新日 令和５年４月１日 

  



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学相談台帳 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部指導課 

個人情報ファイルの利用目的 就学・転学相談個人資料の番号簿 

記録項目 

１ 相談番号、２ 氏名、３ 性別、４ 生年月日、５ 保

護者、６ 住所、７ 電話番号、８ 在籍園・校、９ 希望

先、１０ 委員会、１１ 就学支援委員会結果、１２ 就学

先、 

記録範囲 就学相談対象者 

記録情報の収集方法 
就学支援ファイル、転学支援ファイル、特別支援教室利用申

込書、通級指導学級利用申込書 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 東京都特別支援教育推進室 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会指導課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２－１３３３ 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 副籍名簿 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部指導課 

個人情報ファイルの利用目的 副籍対象者の名簿 

記録項目 

１ 氏名、２ 生年月日、３ 学年、４ 保護者名、５ 保

護者との続柄、６ 電話番号、７ 郵便番号、８ 住所、９ 

在籍学校、１０ 学年 

記録範囲 副籍対象者 

記録情報の収集方法 副籍交流希望書、副籍希望者名簿 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 東京都特別支援教育推進室 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会指導課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２－１３３３ 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 小平市長期欠席児童・生徒支援シート 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部指導課 

個人情報ファイルの利用目的 長期欠席の児童・生徒の実態を的確に把握するため。 

記録項目 

１ 氏名、２ 在籍校、３ 学年・クラス、４ 欠席日数 

５ 長期欠席のきっかけ及び理由 

記録範囲 
長期欠席（学期に欠席日数が１０日以上となった児童・生徒）

や適応指導教室やフリースクール等に通っている児童・生徒 

記録情報の収集方法 学校への調査 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部指導課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 教科用図書給与児童生徒名簿 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部指導課 

個人情報ファイルの利用目的 教科用図書を無償給与した対象児童・生徒を記録するため。 

記録項目 

１ 氏名、２ 在籍校・前籍校、３ 学年・クラス 

記録範囲 教科用図書給与対象者（小平市内の小・中学生） 

記録情報の収集方法 学校への調査 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部指導課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 相談記録 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部指導課 

個人情報ファイルの利用目的 相談内容を記録するため。 

記録項目 

１ 住所、２ 氏名、３ 生年月日、４ 在籍園・校、５ 学

年成育・相談歴、６ 関係機関、７ 相談内容 

記録範囲 相談者 

記録情報の収集方法 相談者からの電話又は面談 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部指導課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 

最終更新日 令和５年４月１日 


